
KÖZSZOLGÁLLÁS sorszám: 163979

Intézményi iktatószám: BOR/1147/2026

ÁLLÁSPÁLYÁZAT

BORSODSZIRÁKI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

Borsodsziráki Közös Önkormányzati Hivatal Laki Kirendeltsége

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Igazgatási ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Főbb feladatok: - Napi iktatással, postázással 
kapcsolatos feladatok ellátása - Hirdetmények kifüggesztésével kapcsolatos feladatok ellátása - 
Előterjesztések előkészítésében közreműködés - Jegyzőkönyvek és beszámolók készítése, az 
üléseken való részvétel - Statisztikák, adatszolgáltatások készítése - Temetőnyilvántartás 
vezetése - Pályázatok megvalósításának koordinálása, beszerzési/közbeszerzési feladatok 
ellátása - Közbiztonsági referensi feladatok ellátása - Honlapok kezelése

FEOR besorolás: 2910 Egyéb magasan képzett ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Hatósági jogalkalmazási

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Lak

A munkavégzés pontos helye: 3786 Lak, Kossuth L. út 18.

Álláshirdető szervezet bemutatása: A Borsodsziráki Közös Önkormányzati Hivatal működési

területéhez 7 település tartozik; Hangács, Hegymeg, Irota, Lak, Nyomár, Tomor és a

székhelytelepülés Borsodszirák.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, Középfokú végzettség
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Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

Egyéb pályázati előnyök:

- az ASP önkormányzati szakrendszerek felhasználói szintű ismerete

- pénztárkezelési gyakorlat, illetve pénztárosi vagy pénzkezelői végzettség

- az ASP Adó szakrendszer gyakorlati használatában szerzett tapasztalat

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Önállóság (alap)

- Hatékony munkavégzés (alap)

- Probléma-megoldó készség (alap)

- Határidők betartása (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.08.10. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: A pályázatok benyújtásának módja postai úton a Borsodsziráki

Közös Önkormányzati Hivatal 3796 Borsodszirák, Fő út 35. címre, elektronikus úton

jegyzo@borsodszirak.hu címen keresztül. Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban

szereplő azonosító számot:BOR/1147/2026., valamint a munkakör megnevezését: igazgatási 
ügyintéző.

A pályázat elbírálásának módja: A formai és tartalmi szempontból megfelelő pályázatok 
előzetes szűrését követően személyes meghallgatásra kerülhet sor. A pályázatok elbírálásáról a 
jegyző a polgármesterek egyetértésével dönt. A pályázat kiírója a pályázat eredménytelenné 
nyilvánításának jogát fenntartja.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.08.12. 00:00

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.08.13.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.07.25.
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A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


