KOZSZOLGALLAS sorszam: 163979

Intézményi iktatdszam: BOR/1147/2026

ALLASPALYAZAT
BORSODSZIRAKI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Borsodsziraki K6zos Onkormanyzati Hivatal Laki Kirendeltsége

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Igazgatasi ligyintéz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandd feladatok): F6bb feladatok: - Napi iktatdssal, postazassal
kapcsolatos feladatok ellatdsa - Hirdetmények Kkifiiggesztésével kapcsolatos feladatok ellatasa -
El6terjesztések el6készitésében kozremiikodés - JegyzOkonyvek és beszamolok készitése, az
tiléseken vald részvétel - Statisztikdk, adatszolgdltatdsok készitése - Temetdnyilvantartas
vezetése - Palyazatok megvalositasanak koordinalasa, beszerzési/kozbeszerzési feladatok
ellatasa - Kozbiztonsagi referensi feladatok ellatdsa - Honlapok kezelése

FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintéz6
Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hat6sagi jogalkalmazasi
Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 éra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Lak

A munkavégzés pontos helye: 3786 Lak, Kossuth L. ut 18.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A Borsodsziraki K6zos Onkormanyzati Hivatal miikodési
teriiletéhez 7 telepiilés tartozik; Hangacs, Hegymeg, Irota, Lak, Nyomar, Tomor és a

székhelytelepiilés Borsodszirak.

Feltételek, E16nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Kozépfoku végzettség
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Jarmiivezet6i engedély kategodria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:

- az ASP onkormanyzati szakrendszerek felhasznaldi szint(i ismerete

- pénztarkezelési gyakorlat, illetve pénztarosi vagy pénzkezelSi végzettség

- az ASP Ado szakrendszer gyakorlati hasznalatdban szerzett tapasztalat

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Probléma-megold6 készség (alap)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat

- Harom hénapnal nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.08.10. 00:00

Palyazat benyujtasanak maédja: A palyazatok benytjtasanak médja postai iton a Borsodsziraki
Ko6z06s Onkorményzati Hivatal 3796 Borsodszirak, F6 ut 35. cimre, elektronikus tton
jegyzo@borsodszirak.hu cimen keresztiil. Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban
szereplé azonositd szamot:BOR/1147/2026., valamint a munkakér megnevezését: igazgatasi
lgyintézé.

A palyazat elbiralasanak mddja: A formai és tartalmi szempontbdl megfelel6 palyazatok
el6zetes szlirését kovetden személyes meghallgatasra keriilhet sor. A palyazatok elbiralasardl a

jegyz6 a polgdrmesterek egyetértésével dont. A palyazat kiiréja a palyazat eredménytelenné
nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.08.12. 00:00
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.08.13.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.07.25.
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A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.

E(::)}Kazszolgéués




